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Crear una cuenta de SAP Ariba Cbb

2. Al ingresar al link tendra 3 opciones: @
* Revisar cuentas — Es para revisar si su empresa ya tiene una
cuenta de Ariba
 Usar la cuenta existente — Esta opcion se utiliza cuando usted ya
tiene una cuenta de SAP Ariba, por lo tanto, debe selecciona dicha
opcion.
« Crear nueva cuenta — Cuando no cuenta con una cuenta de SAP

_ Ariba, deben crearse una cuenta.
SAP Ariba /\\

3. En este caso vamos a crear una cuenta desde cero, por lo tanto, debe
hacer clic en Crear nueva cuenta. 9

1. Ingrese al correo que le llegara con la invitacion de registro.
Seleccione donde dice Haga clic aqui

AR

Bienvenido, Proveedor CBE,

Cementos Bio-Bio 5.4, e ha registrado en su sitio Ariba Spend Management v le ha
invitade a participar en el siguiente evento: RFP - Manual provesdores, El evento empieza el

martes, 1 octubre, 2024 a las 9:47 &AM, hora de verano de Chile y finaliza el sébado, 5 octubre, Conec‘tese con CementOS BIO-BID SA
2024 a las 9:47 AM, hora de verano de Chile. (ESTO ES UNA PRUEBA) en SAP Business

0 ara acceder a este evento. Tiene que registrarse en Ariba Commerce Cloud o NEtwork para COlaborar‘

conectarse utlizando el nombre de usuario v contrasefia ya existente de su cuenta de Anba
Commerce Cloud antes de acceder. Invitado por Cementos Bio-Bio S.A
MNOTA: Este enlace es vilido solamente durante 30 dias. No olvide registrarse en Ariba
Commerce Cloud antes de que el enlace expire. Después de registrarse en Ariba Commerce g

Cloud ya no podrd utilizar este enlace. Encontramos cuentas existentes basandonos en la

) . i : . informacion de la invitacion. Reviselas.
Si tiene alguna pregunta sobre el evento, pdngase en contacto con Catalina Palacios a través del

teléfono en el o a través del correo electroniCo ki " -

Sino desea responder a este evento, Haga clic agui, Tendrd que registrarse en Ariba Commerce
Cloud o conectarse utilizando el nombre de usuario y contrasefia ya existente de su cuenta de

Ariba Commerce Cloud para indicar que no desea responder al evento.

MNos alegramos de tener |a oportunidad de trabajar con usted

]

Usar la cuenta existente

Gracias,

Crear nueva cuenta
Cementos Bio-Bio 5.A.-TEST

[£]
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Crear una cuenta de SAP Ariba Cbb

Cree una cuenta para conectarse y colaborar con Informacién de la cuenta del administrador @
4. Una vez da clic en Crear una nueva cuenta, Lo dirige a la Cementos Bio-Bio S.A - (ESTO ES UNA N _
. . ~ . ombre * Apellidos *
siguiente pestafia donde debe completar todos los campos PRUEBA) en SAP Business Network
obligatorios *
Informacion de empresa @ Correo electronico *

Debe considerar que para la contrasena:
+ Tener entre 12 y 32 caracteres
« Tener al menos una mayuscula y minuscula

Numero DUNS proveedorcbb@gmail.com

S

Usar mi correo electronico como nombre del usuario

° Tener al menos un nclmero ¢No sabe cuél es su nimero DUNS?
. Tener al menos 1 caracter especia] Nombre (legal) de la empresa * Contrasefia * Repetir contrasefia *
Proveedor Manual & &
5. Una vez completados todos los campos obligatorios, Acepte
- - .. . Pais/Regién * . -
los términos y condlcwnes@ en los recuadros al final del B al (] |He teido y estoy de acuerdo con las Condiciones de
formulario Chile [ CHL] v uso.
a D Acepto que SAP Business Network haga accesible
Linea de direccion 1 * . .
parte de mis datos personales (tal v como se definen
. . . en la Declaracién de privacidad) a otros usuarios y al
6' Para ﬁnallzer pre5|0ne Crear cuenta G pablico en general seglin mi funcién dentro de SAP
Linea de direccion 2 Business Network y de la configuracion de visibilidad
del perfil aplicable.
Lea la Declaracién de privacidad para obtener més informacion
Codigo postal -
sobre como procesar datos personales.
8130000
Ciudad * n
Santiago No soy un robot
reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Estado o region *

Flje un estado i q
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Crear una cuenta de SAP Ariba C

7. Luego que usted cree a cuenta le entregara el siguiente mensaije, 9. Se debe dirigir a su correo electronico para verificar que le llegara
donde le indica que le llegara un correo para que usted confirme el correo donde usted debe ingresar y hacer clic en Confirmar
sin correo electrénico. correo electronico. €)

8. En caso de que no le llegue el correo le entrega la opcion de
volver a Reenviar @)

W Business Network

Confirme su direccién de
correo electrénico

Confirme su correo electrénico

Estimado Proveedor:

a Compruebe su correo electrénico en proveedorcbb@gmail.com y siga

. P . Gracias por unirse a SAP Business Network. Para acabar de registrarse, solo
los pasos del mensaje de correo electronico para confirmar su

necesita confirmar que tenemos la direccidon de correo electronico correcta

Confirmar correo
electrénico

El enlace expira: Friday, Oct 04, 2024, 05:59 AM PDT

direccién de correcto electrénico en las préximas 72 horas.

~ Si no ha recibido el mensaje de correo electrénico: g

Compruebe su carpeta de correo electrénico no
+ deseado o la configuracion de los filtros de su

- Si el enlace ha expirado, inicie sesion en proposals.seller.ariba.com y haga clic en
bandeja de entrada

"Reenviar”. A continuacion, recibiré otro mensaje de correo electrénico de
confirmacion.
Haga clic en Reenviar para recibir otro mensaje

- .. P Si no puede acceder a la pagina, copie el enlace de abajo y péguelo en su navegador web
de confirmacidn por correo electrénico. p pag P! 0 ¥ peg g

https-//service ariba com/Authenticator aw/ad/confirmEmail ?key=
wbTrmemel SyvNCS7M1yUY1ZDQUOSPYJg&anp=Ariba&app=Sourcing

proveedorchb@gmail.com @ Reenviar

Atentamente Equipo de SAP Business Network
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Crear una cuenta de SAP Ariba C

10.Una vez que confirme su correo lo va a dirigir a la siguiente pagina 10.A su vez tras confirmar el correo le llegara otro correo electrénico
donde usted debe ingresar, que Categorias e servicio ofrece como donde le indica los datos de su cuenta.
proveedor y en que ubicacion geografica ( ) los ofrece. Tras
ingresar los datos luego de hacer clic en Enviar.( )

jCasi hemos acabado! Solo T Business Network
- rd
necesitamos un poco mas de
. . r
informacién.
Proporcione la siguiente informacién y le descubrirdn mas clientes Blenvenldo a SAP BUSll’leSS Net vy Ork
que buscan empresas como la suya. A continuacién se muestra la informacién de su cuenta.
Categorias de servicio y producto
() . . . - ‘ I ] ) ) Su cuenta principal:
Introducir categorias de servicio y producto Agregar o bien Examinar -
( J Nombre de la empresa: Proveedor Manual

Nombre de usuario: proveedorcbb@gmail.com
Ubicaciones de expedicion o servicio ID de Business Network: AN11213251349
Correo electronico del administrador: proveedorcbb@gmail.com

Introducir ubicacion de servicios o "Expedir a" ‘ I Agregar ] o bien Examinar,

Enviar Recordar mas tarde Mo volver a mostrar esto
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Acceso una vez que ya creo la Cuenta en SAP Ariba C

1. En su navegador Web dirijase a la direccién : Ariba Sourcing

P

w Ariba Proposals and Questionnaires ~

2. En la pantalla de inicio digite su nombre de usuario y
contraseia para hacer ingreso.

3. En caso de haber olvidado su usuario de acceso o contrasefia, SAP Ariba

presione una de las opciones debajo del botdn Inicio de

e Inicio de sesidn de pfOVeedor “ - Regist-er today for our virtual ‘event with hosted
SESIO“ [ | Questions and Answers, sharing the best of
| keynotes, breakout and demo, and giving you
a 1 the opportunity to access content on demand!
__p— 24, 2024

Spend Connect Live is also virtual!

4. Recuerde que el link de recuperaciéon de contrasena dura sélo proveedorcbb@gmail.com
24 desde que lo reciba en su correo y su contrasena debe:
q y -
« Tener entre 12 y 32 caracteres :I
¢ Tener al menos una mayl:ISCL”a y minl:ISCUIa nga olvidado el nombre de usuar\eotammrassﬁal
«  Tener al menos un nimero

«  Tener al menos 1 caracter especial
+ No puede ser idéntica a sus Ultimas 4 contrasefas
establecidas en ARIBA.

5. Si aun con estos pasos no puede ingresar tome contacto con
su administrador de usuarios de su cuenta.

6. Si tienen problemas con la cuenta o tienes dudas con la
plataforma también la plataforma cuenta con su propio soporte
en el simbolo (?) @
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https://service.ariba.com/Sourcing.aw/109578014/aw?awh=r&awssk=ThS704Cn&dard=1&ancdc=1

Soporte SAP Ariba C

1. Sitienen problemas con la cuenta o tienes dudas con la plataforma también la plataforma cuenta con su propio soporte en el simbolo (?)0
2. Luego debe hacer clic en Help Center @
3. Lo va a dirigir a otra pestafia donde lo primero que visualizara sera el Inicio &

4. Debe dirigirse a la seccién de Buscar articulo donde usted puede ingresar la accion que desea realizar y le entregara distintos articulos relacionados con las
instrucciones que usted debe realizar.

SAP  Help Center Inicio &
w Ariba Propesals and Questionnaires ~ = 3
Aprendizaje  Péngase en contacto con nosotros

‘ Help Center ‘

¢En qué podemos ayudarle?

o

Probar "cancelar orden”, "enviar notificaciones por correo electrénico”, "autorizacién de usuario”

|Busque articulos, documentacion y tuteriales de la base de conocimientos. Q ’

SAP Ariba

Unlock gdeditional benefits

Are you familiar with the next wave of benefits
that come with an enterprise account? By
upgrading, you can leverage new ways to grow
and strengthen your business. ¢Por qué recibo este mensaje en la pagina de inicio de sesion de SAP Ariba: "No se ha encontrado la pareja de
nembre de usuario y eontrasefia que ha indicado"?

Inicio de sesién de proveedor

Temas que le recomendamos

Nombre de usuario
Pregunta ¢ Por qué recibo este mensaje en la pagina de inicio de sesion de SAP Ariba: No se ha encontrado la parsja de

nombre de usuario y contrasefia que ha indicado ? Respuesta El nombre de usuario o la contrasefia que ha indicado no es >
correcto. Es posible que reciba...

Contrasefia Registo Mensales de error

2abr. 2022

Inicio de sesion
£Cuando me pongo en contacto con el administrador de cuenta de mi empresa?

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia
How do | contact the account administrator for my company? Pregunta ¢ Cuénde me pongo en contacto con el administrador

de cuenta de mi empresa? ¢ Cuéndo debo ponerme en contacto con el administrador de cuenta de mi empresa? Respuesta
Para ver la informacion de contacto de su administrador de cuenta, haga

Contrasefia olvidada | Administrador d cuenta de contacto | Configuracion de mi cuenta

9 may. 2023

Error: El nombre de usuario y
Sourcing

que ha i ido ya se ha fusi con otra cuenta de usuario de Ariba
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Soporte SAP Ariba

5. La siguiente pestafia es Aprendizaje, donde puede encontrar

distintos tipos de tutoriales o material de la plataforma. @

I 5 )

Inicio | Aprendizaje | Pongase en contacto con nosotros

Documentacion y aprendizaje

Esta seccion ofrece documentacion del producto, actualizaciones de la version, tutoriales y otros recursos.

Tutoriales

C

6. La siguiente pestafia en Péngase en contacto con nosotros,

gue esta pestafia se utiliza para ponerse en contacto directo con
un consultor de la plataforma.@

7. En este ejemplo vamos a solicitar Ayuda de cuenta hacemos
clic sobre la opcion @

|_>_| Tutoriales de SAP Business Network para proveedores

Tutoriales de SAP Business Network para proveedores de cuenta Enterprise
Tutoriales de SAP Business Network para proveedores de cuenta Standard

Tutoriales de SAP Strategic Sourcing para proveedores

Disponibilidad de liberaciones de proveedor Comunidad de socios comerciales

Mas informacién

Mas informacion

Inicio Aprend\@ Pdngase en contacto con nosotrosi

1. Inicie sesién en su cuenta.

Al iniciar sesion en su cuenta, podré acceder a contenido y temas personalizados para obtener la
asistencia correspondiente, del equipo adecuado, en el momento correcto.

Iniciar sesién

2. Si no puede iniciar sesion, expliquenos con qué necesita ayuda.

&3 S

Ayuda de registro Ayuda de inicio de sesion

0 23

Ayuda de cuenta

Ayuda de facturacion

Avanz
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Soporte SAP Ariba Cbb

8. Va a habilitar las siguientes opciones donde usted debe seleccionar que 10. Luego debe explicar el caso lo mas detallado posible para enviar el
desea, en este caso indicaremos_gue requerimos Reasignar/transferir ticket al consultor ﬁ
el administrador de la cuenta ) para continuar con el ejemplo. Una * Debe ingresar una descripcion
vez que seleccione la opcion le habilitare instrucciones de lo que debe * Adjunto (solo si tenga evidencia del caso)
realizar y se le habilitare el botén Crear un caso. €) « Numero de evento(en caso de que no pueda visualizar un evento que fue
invitado(a)
9. Debe hacer clic en Crear un caso.@  Laempresa que la Invita.
2. Elija una de las siguientes opciones para continuar. 1. Expliquenos con qué necesita ayuda.

Haga clic en el botén Iniciar sesién para obtener asistencia réapida acerca de temas como: Asunt
sunto:

+ Gestion de cuentas
o Reasignacion del administrador de la cuenta

o Agregacion de nuevos usuarios a una cuenta existente — =
o Actualizacion de las preferencias de correo electrénico | Descripcion completa:

| Ayuda de cuenta

o Conversidn a una cuenta Standard e informacion sobre los niveles de suscripcién
o Combinacién de varias cuentas
« Facturacion
o Creacion y envio de facturas
o Facturas rechazadas y otros estados

Articulos afectados, resultados previstos, etc.

o Carga y acceso a las facturas
o Pago de una factura

3000 caracteres restantes

Mas informacion y asistencia:

@ Adjunto:
| D T | =
Pasar de una cuenta Enterprise a Standard Eliminar/finalizar cuenta Ndmero de evento o documento:

g Si es un administrador y necesita transferir la cuenta o cambiar la direccién de correo electrénico, haga clic en el | |
botdn Iniciar sesién.

La empresa que le invitd:

Sino es el administrador, pero tiene acceso a la direccion de correo electrénico enumerada en la cuenta de | |
administrador, haga clic en el enlace ¢Ha olvidado la contrasefia? en la pagina de inicio de sesion.

Si el administrador de la cuenta anterior ha abandonado la empresa y/o usted no tiene acceso a la direccién de correo
electronico, haga clic en Continuar para obtener ayuda. Mejores recomendaciones:

¢ No esta seguro de si su empresa tiene una cuenta?

@ ¢Como se puede cambiar el administrador?

¢Coémo me puedo poner en contacto con Business Network
&No encuentra lo que busca? Customer Support como proveedor?

2025
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Soporte SAP Ariba \-bb

11.En la segunda seccion debe ingresar todos los datos de la cuenta 14.Y por ultimo se selecciona el medio por el cual usted quiere que
gue usted posee, nombre usuario, correo, anid, etc. @ se comunigue con ustedes.

12.Luego debe aceptar los términos y condiciones @ 15.Hacer clic en Enviar @

13.Debe hacer clic en Un Ultimo Paso @

2. PFODOFC]OI’]E sus datos de contacto preferidos: ® £ Como se puede cambiar el Inicio Aprendizaje Péngase en contacto con nosotros
administrador?
Nombre: *
| | (@ ¢Como me puedo poner en contacto con Seleccione este método de contacto para la rapida resolucién del
Business Network Customer Support bl .
problema:
) come proveedor?
Apellidos: *
| | @
® £ Coémo puedo acceder a la cuenta del 3
e administrador anterior y cambiarla? Teléfono
| | Un ingeniero de asistencia respondera a su caso
| Error: "Su empresa ya se ha conectado por teléfono.
Empresa: * con esta empresa compradora utilizando

un ID de Ariba Network (ANID) y una | Tiempo de espera estimado en minutos: 2
| | cuenta diferentes...”

Correo electronico: * [ No grabar mi llamada telefénica.

| | (7) ¢Cdmo agrego un nuevo usuario a la
cuenta de Ariba de mi empresa?

Teléfono:*

| [ | @ £ Cdmo se suprimen/inicializan el J
historial, las cookies o la caché recientes ) "

Extension: del navegador? ‘ Atras | m Cancelar |

]

@ < Por qué no puedo encontrar un evento?
Confirmar teléfono: *

| | @ <Por qué se ha bloqueado mi cuenta y
o ?
ID de Ariba Network: como puedo desbloquearla?

Esta de acuerdo de forma expresa y entiende que los datos que introduzca en este

sistema se transferiran a Ariba, Inc. y a los sistemas informéticos alojados en Ariba R R R
(ubicados en la actualidad principalmente en EE. UU.) de acuerdo con la Declaracién @ ¢Cdmo cambio el nombre de mi
de privacidad de SAP Ariba y con la legislacién vigente. empresa?

@) MNecesito ayuda para acceder a un evento
de sourcing

[] Acepto @ £ Cémo afiado o actualizo mi direccién de

remesa y los detalles de mi cuenta
- bancaria? -

2025

Avanzaj

od2H00 0




Administracion Basica cuenta usuarios

Cbb 2025
Avanza)
[EEX X K] ~



Administracion basica de usuarios

1. Para gestionar los usuarios debe hacer clic en logo que se encuentra en la

esquina superior derecha con sus iniciales.
2. Seleccionar la opcion Configuracién. @

3. Hacer clic en Usuarios. 9

2 @ |Pc

Proveedor CBB

proveedorcbb@gmail.com

res de mercado en relacion a calidad. servicio y coste. Est
Mi Cuenta ?

Enlazar Los ID De Usuario

Contactar Con El Administrador

CONFIGURACION DE CUENTA Proveedor Manual o

ANID: AN11213251349-T

Usuarios Perfil De La Empresa

Notificaciones 2 >

C

Dentro de Usuarios @ encontrara las secciones de:
@ Gestionar funciones : Crear y gestionar funciones para los usuarios

G Gestionar Usuarios: Crear y gestionar los usuarios.

a Notificaciones Suscripciones de aplicacidn Registro de cuenta Al generativa

CONFIGURACION DE SOURCING Y CONTRACTS

Cerrar Sesion

Guardar Cerrar

Configuracién de cuenta

! Gestionar funciones ] I Gestionar L.suari-:usl Gestionar autenticacion de usuarios Més...

Funciones (1)

Crear y gestionar funciones para su cuenta. Puede editar la funcidn y agregar usuarios & ella. La funcidn de administrador puede visualizarse pero no se puede
maodificar.

Filtros

Permiso

Seleccionar permiso asignado

Restablecer

Notificaciones De Sourcing Y Contracts

Mombre de la funcidn

Administrador

Usuarios asignados

Proveedor CBB

Acciones

2025
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Administracion basica de usuarios — Gestionar

1. Dentro de Gestionar funciones 0 3.
. . . 4,
2. Para agregar una funcion nueva debe hacer clic en signo + 9 5

Funciones C

Debe crear un nombre para la funcion 9

Seleccionar los permisos que tendré la funcién que creara. @

Asignar usuario a la funcion seleccionando el signo +

Configuracion de cuenta Gunrdar Cerrar

Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta Al generativa

a Gestionar funciones Gestionar usuarios Gestionar autenticacion de usuarios Més...

Funciones (1)
Crear y gestionar funciones para su cuenta. Puede editar la funcién v agregar usuarios a ella. La funcidn de administrador puede visualizarse pero no se puede
maodificar.

Filtros

Permiso e

Restablecer

Mombre de la funcidn Usuarios asignados Acciones

Administradar Proveedor CEB

Crear funcién Cancelar

* Indica un campo obligatorio

Informacign de nueva funcién
[ 7]

Descripcidn:

Permisos

ion tiene que tener coma minimo un permiso.
fice su cuenta Standard de SAP Business Network 2 una cuenta Enterprise

Permiso Descripcion

Actesoa Propusszas L8 PEMMIE Ver los avantos de Aribs Sourcing o su organizaciin y los contratos, documentos y tareas de Ariba Conract Mansgeman. Ests
[V s permizo le garantza el acceso = lzs propiedades de Propusstas y Contratos. Los usuarios ndividuales tienen que recibir primers |3 aprobacién
¥ Gontratos de los compradores de Ariba Sourcing antes de poder visualizar o participar en eventos o tareas de contrato

Acceso a registro de

M |
Administracién de

(V2 i

Registrar identificadores (nicos, como dominios de correo electrénico

Mantener la informacisn del personal de contacto de la cuents

@ Infermacion de = Revizar y actuslizar |2 infarmacién del perfil de la empresa
empresa

Asignar usuarios (0)

0=

l:‘ NiamirltienmttaniT Tzesimin e i Mombre Apellidas Eupan s

Pusd agregar usuarios 3 est

Todavia no hay usuarios asignados.
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Administracion basica de usuarios — Gestionar Funciones C

Buscar y agregar usuarios

6. Una vez seleccionado el + lo va a dirigir a la busqueda del usuario, el que puede
buscar de 3 formas distintas: Nombre de usuario, Direccidon de correo electronico
o Nombre o apellido G

Usuarios (solo puede buscar en una -:at—:-g-:rl'a & lavez)

G Membre d2 usuzria ~ | Ifroduzca el nombre de usuana +

Nombre de usuario

Direccidn de correo electrdnico

7. Luego que ingrese el nombre debe hacer clic en el + ﬂ y hacer clic en
Buscar

Mombre o apellidos

8. Al encontrar al usuario lo debe seleccionar en el cuadro al lado izquierdo del
gregar y guardar Cancelar

nombre. @) _|

Buscar y agregar usuarios

9. Después de realizar la busqueda debe seleccionar el usuario y hacer clic en e oo et b e o e s

f—
Agregar y guardar @ ‘ Mombre o apellidos v |[.".".‘|‘.’|JG.'.-'ZC§ el nombre o (os apellidos ﬂ;

chh  x

Resultados de la bisgueda (1)

IZI HombeeideliEnanc Direccidn de comrea electrdnico Funcion asignada

proveedorchb(@ gmail.com proveedorchbb@gmail.com SOURCING_SUPPLIER_MASTERACCOUNT, +2

@ Agregar y guardar Cancelar
2025
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Administracion basica de usuarios — Gestionar Funciones

10.

Luego debe hacer clic en Guardar

Cancelar

Guardar

Crear funcién
* Indica un campo obligaterio
Informacion de nueva funcién

Nombre

Descripcién:

Permisos

funcin tiene que tener como minima un permisc.
walice su cuenta Standard de SAP Businzss Ne

los permisas.

Parmiso Descripcién

Le permite ver los eventos de Ariba Sourcing de su organizacién y Los contratos, documentos y tareas de Ariba Contract Management. Este
permiso le garantiza el acceso a las propiedades de Propuestas y Contratos. Los usuarios individuales tienen que recibir primero La aprobacién
de los compradores de Ariba Sourcing antes de poder visualizar o participar en eventos o tareas de contrato

Acceso a Propuestas
y Contratos

Accesa a registra de
D

Administracién de
contactos

Registrar identificadores Gnices, come dominios de correo slectrénico

Mantener la informacidn del personal de contacto de la cuenta

Informacién de la
empresa

Revisar y actualizar la infermacién del perfil de la empresa

LN NN

Asignar usuarios (1)

Puede sgregar usuarios 2
|:| MEnfree s § Tz i mEor ciEri Nombre Apellidas e
D proveedorcbbi@gmail.com proveedorcl Proveedor Ccee SOURCING_SUPPLIER_MASTERACCOUNT +2

Eliminar

debe hacer nuevamente en Guardar

bb

11. Visualizar la nueva funcion creada y para dejar guardados los cambios

Configuracion de cuenta

Gestionar funciones Gestionar usuarios Gestionar autenticaciin de usuari

Funciones (2)

Crear y gestionar funciones para su cuenta. Puede editar la funcidn y agregar usuarios a

modificar.
Filtros
Perm
v
Restablecer

Nombre de La funcién Usuarios asignados

Administrador Proveedor CBB

Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacién Registro de cuenta Al generativa

Cerrar

Més._

sualizarse pero no se pusde

la. L& funcidn de administrador puede

Acciones

Mombre de la funcién Proveedor CBB

Avanz

2025

9



Administracion basica de usuarios — Gestionar Usuarios C

1. Para crear nuevos usuarios ingrese a Gestionar Usuarios 0 y presione el signo + Q

Configuracién de cuenta Cerrar

Usuarios Naotificaciones Suscripciones de aplicacidn Registro de cuenta Al generativa

Gestionar funciones Gestionar usuarios Gestionar autenticacion de usuarios Més___

Usuarios (1)

Filtro
Usuarios (solo puede buscar en un atributo a la vez)
Mombre de usuzrio ~ | Intraduzca el nombre de ususria +
9 +| 8 =
|:| MNombre de usuario Direccion de corren electronico Mombre Apellidos Contacte de SAF Business Network Discovery Funcion asignada Perfiles de autorizacion asignados Acceso a AN Acciones
SOlIRCIN ER MAS A UNT. .
|:| proveedorcbb@gmail.com proveedorcbb@gmail.com Proveedor CBE Mo :?“ RCING_SUPPLIER_MASTERACCOUNT bt
g3

2025

Avanza

esneee ~




2.

3.

4,

5.

Administracion basica de usuarios — Gestionar Usuarios

Complete todos los datos del nuevo usuario 9
Asigne las funciones que cumplira el usuario Q

Una vez completados los campos para crear al usuario debe hacer clic en
Completado@

Luego para finalizar dar clic en Guardar

C

Crear usuario Cancelar

Completado

Cree una nueva cuenta de usuaric y asignelz una funcién y si es esario asignelos a una unidad de negocio. Ariba le enviara por correo electrdnice una contrasefa temporal a la
direccién proporcionada para la nueva cuenta de usuario. La informacidn de la cuenta introducida aqui no se podra modificar después de que haga clic en Completado. Sin embargo,
puede cambiar en cualguier momento las asignaciones de funcion.

Informacién de nuevo usuario

Nombre de usuario: *| chbprovesdor@gmail.com

Direccion de correo electronico: * | cbbprovesdor@gmail.com

MNombre: * CBB

(i)

No permitir al usuario reenviar facturas a la cuenta del comprador. ™~

P 2 Himess

Teléfono of I
eléfono oficina: |CHL56 v|| | | |

Asignacion de funcion

Nombre Descripcién

@ Nombre de la funcign

Al introducir estos datos personales, usted reconoce tener la autoridad necesaria para permitir la transferencia de estos datos personales a Ariba para su procesamienta en los sistemas
de Ariba (alojados en varios centros de datos por tedo el mundo), de acuerdo con la Declaracidn de privs d, el acuerdo de servicios entre su empresa y Ariba y las leyes 3
uera aplicable, gue cualguier date personal de ciudadanes rusos ha sido almacenade en su organizacién en un repoesitorio de datos especifico, gue se encuentra dentro
acion Rusa.

Avanz

AN N

2025
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Participacion en cotizaciones v licitaciones

Cbb 2025
Avanza)
[EEX X K] ~



Visualizacion de cotizaciones vy licitaciones

Cbb

1. En el menu superior izquierdo seleccione ARIBA Proposals & Questionaries “Propuestas y Cuestionarios” @ para dirigirse a la seccion de Propuestas donde
podra visualizar las cotizaciones vy licitaciones a las que ha sido invitado.

2. Enla pantalla de propuestas identifique la seccion eventos donde se alojan todas las cotizaciones vy licitaciones

3. Desde aqui puede visualizar el estado en que se encuentra el proceso ®:

1. Abierto: el plazo para presentar ofertas aun esta abierto para participar

2. Finalizado: el proceso ha concluido y ha sido adjudicado
3. Seleccion pendiente: el plazo para presentar ofertas ha concluido, pero ain no ha sido adjudicado por su cliente.

4.  Adicionalmente puede visualizar si ha presentado ya una oferta para dicho proceso €))

5. Para ingresar a un proceso simplemente presione sobre el Titulo de este destacado en azul@

Sarg

Ariba Proposals and Questionnaires -
e

\er ca

SAP Business Network Discovery
CEMEN
Perfil s Ariba Contracts
TEST
Se han SAP Business Metwork

sol :itaJ

.

o0

Inicio

Eventos

[==P - Manual proveedores I Docl208138017

Hora de finalizacin |}

/1072024 9:47 AM

Estado Tipo de evento

O— -

Ha participado

2025

Avanza

esneee ~



Revisar y aceptar prerrequisitos C

1. Una vez ingrese al proceso, debe completar los prerrequisitos solicitados presionando el boton Revisar los prerrequisitos ﬂ

Detalles de Tiempo restante:
evento = Docl1298139017 - RFP - Manual proveedores 3 dias 16-37-52

Mensajes de evento , . s —_— . . . . . . . s
== Revise y responda a los prerrequisitos. Para poder visualizar el contenido del evento o participar en el mismo tiene que responder primero a las preguntas de los prermequisitos.

Descargar tutoriales En algunos prerrequisitos es posible que el propietario del evento tenga que revisar y aceptar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento. Si usted declina las

. condiciones de los prerrequisitos, no podra visualizar el contenido del evento o participar en el mismo.
Equipo de respuesta

v Lista de comprobacién 0 Revisar los prerrequisitos ‘ Declinar respuesta | ‘ Imprimir informacion de evento

1. Revisar detalles de
evento

Vista general de eventos y reglas de horario

2. Revisar y aceptar Propietario:  Catalina Palacios (i) Divisa: Peso chileno
prerrequisitos . . -
Tipo de evento:  RFP Mercancia:  Servicios Ser
. Regiones: FCL Cbb Chile
3. Emviar respuesta

Hora de publicacidn:  1/10/2024 9:47 AM

Fecha de vencimienta: /1072024 9:47 AM

Reglas de puja

2025

Avanza
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Revisar y aceptar prerrequisitos C

2. Una vez ingrese en los prerrequisitos debe indicar que aceptar el acuerdo licitador 9 . Si requiere revisarlo puede
presionar aqui para verlo 9

3. Debe contestar todos los campos obligatorios * a
4. Con los prerrequisitos completado, presione el botdn Aceptarﬁ en la parte inferior derecha de su pantalla

5. Presione Aceptar en la ventana emergente para confirmar su aceptacion de los prerrequisitos @

Doc1298139017 - RFP - Manual proveedores

v ¢Desea enviar esta respuesta?

Para continuar con este evento, complete los prerrequisitos a continuacion. Algunos de los prerrequisitos pueden tener preguntas de restriccion de acceso que usted tiene que
responder antes de poder ver la informacion del evento. Otros premequisitos pueden servir como restricciones de participacién que condicionen el envio de sus respuestas a la

previa respuesta a dichas restricciones. HaEa 'EI-“: en -&-Deptar F'a ra enviar.

g ¢Desea aceptar el Acuerdo de licitador? Ver el Acuerdo de licilacve G ‘ .IE".CE Dtar ‘ ‘ ca nc E'LEI r

|‘:!:' Acepto las condiciones de este acuerdo.

\__) Noacepto las condiciones de este acuerdo.

Prerrequisitos = v
Nombre 1
¥ 10 PRERREQUISITOS -
. | o
1.1 Aceptacion de Terminos y Condiciones [] Si v
2.0 SAP ARIBA si
3.0 ITINERARIO Mo
Mo especificado
4.0 BASES DE LICITACION
5.0 COMNSULTAS AL PROCESO Menos... | —
-
4 3

(*) indiica un campo necesario

o=m|

2025

Avanza
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Seleccionar Lotes C

1. Con los requisitos aceptados, usted debera indicar los productos y servicios por los que presentara oferta. Para esto
presione el boton Seleccionar lotes 0

2. Marque la casilla para todos los productos para los que presentara oferta g

3. Finalmente presione el botén Confirmar lotes / articulos en linea seleccionados 9

Tiempo restante: . . .
& Doc1298139017 - RFP - Manual proveedores 3 dias 16:29:57 Lotes disponibles para pujar
Descargar contenido l l Revisar los prerrequisitos l Imprimir informacion de evento l g = :
Mombre Razon para no pujar

PRERREQUISITOS (Seccion 1 de 9) Siguiente 9.1 Servicio 01

Nombre T

v 10 PRERREQUISITOS Confirmar lotes [ articulos en linea seleccionados
1.1 Aceptacion de Terminos y Condiciones @l +/ Si 3

» Siguiente seccidn: SAP ARIBA

Vista general de eventos y reglas de horario

Propietario:  Catalina Palacios (i) Divisa: Peso chileno
Tipo de evento: RFP Mercancia:  Servicios Ser
Regiones: FCL Cbb Chile
Hora de publicacion:  1/10/2024 9:47 AM

Fecha de vencimiento:  5/10/2024 9:47 AM

Reglas de puja

2025

Avanza

esneee ~




Descargar adjuntos C

1. Para descargar los adjuntos que el cliente ha subido, simplemente presione sobre estos ﬂy seleccione la
opcion descargar este adjunto o descargar todos los adjuntos

2. Al seleccionar la opcién Desgargar todos los adjuntos, en la pantalla siguiente marque todo 9 y luego
presione Descargar adjuntos

3. Una vez haya descargado todo presione el botdn Completadoa para regresar.

Tiempo restante
= Docl1298139017 - RFP - Manual proveedores P a7 .
P 3 dias 16:27:04 Descargar adjuntos 9 Completado

Se ha enviado su respuesta a los prerrequisitos.

Elija los articulos para los que tiene que descargar los adjuntos. La cantidad de tiempo que lleva la descarga es proporcional al nimero total y tamafio total de los adjuntos

Resumen de adjuntos seleccionados a Descargar adjuntos

Tamaiio total (MB): 1,91 Articulos seleccionados: 26

»

Todo el contenido =

Nombre T Subtotal .
Tamano maximo (MB): 1,14
¥ 1.0 PRERREQUISITOS Nimero total: 14

1.1 Acepracion de Terminos y Condiciones ll si

¥ 2.0 SAPARIBA

2.1 Manual de Usa AR Descargar este adjunta Articulos seleccionados

¥ 30 ITINERARIO Descargar todos Los adjuntos 6 Tiulo
3.1 Calendario En Calendario (REEMPLAZAR). xlsx V" Totales -
¥ 4.0 BASES DE LICITACION 1 T USTEE
41 Seleccionar la razén social a la que debe ofertar 198978762
2 SAP ARIBA
4.2 Bases Administrativas :‘L 1 BAG CBB REV FINAL 16-5-2023 (1).pdf v
2.1 Manual de Uso ARIBA
43 Eficiencia Energética (& Eficiencia Energética BEC- INACAL.pdf v/
3 ITINERARIO
4.4 Requisiios Empresas Contratistas (% Instruceion requisitos de empresas terceras_ (003).pdf
3.1 Calendario
¥ 50 CONSULTAS AL PROCESO Menes...| -
utilice el formato adjunto para enviar sus consulias via mensajeria de ARIBA, previo a la fecha establecida como limite en el itinerario del proceso 4 BASES DE LICITACION
5.1 Formato de Consultas y Respuestas [® Formato Consultas y Respuestas.xisx v 4.2 Bases Administrativas <

¥ 5.0 OFERTA ADMINISTRATIVA Menos... —

Favor responder utilizando los formatos entregades como referencias

6.1 Identificacién del Proponente Referencias *Adjuntar un archive
6.2 Declaracion de conformidad de bases de contratacion Referencias™ wAdjuniar un archive
6.3 Acuerdo de Confidencialidad Referencias\ wAdjuntar un archivo

2025

Avanza
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Documentos por mensajeria C

1. Por mensajeria al comprador le deben enviar la ronda de consultas Mensajes de evento - RFP - Manual proveedores Votver ata consola
donde ustedes debe descargar los formatos y envialos via
mensajeria 3 dias 16:05:40

2. Para acceder a la Mensajeria de ARIBA, presione en Mensajes de Mensajes

Evento en Ia pa rte SUperlor IZQUIGFda 3 a D Enviada respuesta Fecha de envio | De Nombre de contacto  Para Asunio
. . . . . MSG144628194 No aplicable 01/10/2024 05:13 PM  Cementos Bio-Bio S.A.-TEST Catalina Palacios Proveedor CBB Cementos Bio-Bio S.A.-TEST le ha invitado a partic
3. Para revisar un mensaje simplemente seleccione marcando a la casilla .. _ o ~ _
L/ MSG144601136 Mo aplicable 01/10/2024 05:13 PM  Proveedor Manual Proveedor CBB Catalina Palacios Todos los prerrequisitos de acceso se han cumplim

MSG144601135 No aplicable 01/10/2024 05:13 PM  Proveedor Manual Proveedor CBB Catalina Palacios Proveedor Manual (Proveedor CBB) tiene un prerre

de la izquierda @y luego presionando el botdn Ver
4. Pa ra ESCI‘I bl r u n mensa]e presione el botén Escrl blr mensaje (::) MSG144628193 No aplicable 01/10/2024 05:13 PM  Proveedor Manual Proveedor CBB Catalina Palacios La respuesta (ID=ID811490502) en el evento RFP - |
5 . Ind iq ue el asu nto de Su mensaje @’ adj u nte docu mentos y escrl ba (:E) MSG144601042 No aplicable 01/10/2024 09:47 AM  Cementos Bio-Bio S.A-TEST Catalina Palacios  Proveedor CBB Cementos Bio-Bio S.A.-TEST le ha invitado a partic
el Cuerpo de su mensaje :‘_':' MSG144601041 No aplicable 0L/10/2024 09:47 AM  Cementos Bio-Bio S.A.-TEST Catalina Palacios Participantes (0) Equipo (0) Cementos Bio-Bio S.A.-TEST le ha invitado a par(:c

6. Presione enviar para despachar su mensaje 9 ’ ver || Responcer Descargartodos los acjurtos

NOTA: No se aceptaran propuestas u otros documentos de la oferta por
esta via

¥ 5.0 CONSULTAS AL PROCESO Menos...| - Escribir nuevo mensaje é |

[ Utilice el formato adjunto para enviar sus consultas via mensajeria de ARIBA, previo a la fecha establecida como limite en el itinerario del proceso

5.1 Formato de Consultas y Respuestas (@ Formato Consultas y Respuestas Descargar este adjunto

Descargar todos los adjuntos

De: Proveedor Manual (Proveedor CEB)

A: Equipo del proyecto
¥ 6.0 OFERTA ADMINISTRATIVA

l Asunto: l Envio ronda de consultar ”

Consola = Docl29§ Adjuntos:

Histdrico de respuesta

—sze— || —fuente— >

Equipo de respuesta

¥ Lista de comprobacion

Todo el conteni

2025

Avanza
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Presentar Oferta

1. Para enviar su propuesta debera completar todos los campos destacados con
un asterisco rojo (*)
2. Existen distintos tipos de pregunta @)

a)
b)
c)
d)
e)

Menu desplegable

Adjuntar archivo

Dinero

Fechas

Adjuntar archivo con referencia, Para estas preguntas debe responder
utilizando el documento de referencia que se entrega. Estos
documentos de referencia fueron descargados en el paso Descargar
Adjuntos.

3. Una vez haya respondido todas las éreguntas, simplemente presione el

boton Enviar respuesta completa

en la parte inferior de su pantalla

para presentar su oferta.

4. Alternativamente puede presionar el botdn Guardar borrador a
conservando todo su avance, el que podra continuar en otra instancia para
luego enviar su oferta.

5. Presione en Aceptar @

N e
9' No especificado W ] e oct 24 = M
lun mar mié jue wvie séb dom
No especificado 2 3 4 5 §
¢ Si, hemos sido proveedores 7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27
Mo, somos persona natural chilena
o 28 29 30 31

Mo, somos persona juridica extranjera

Mo, somos persona juridica chilena

7.2 Adjuntar Oferta Técnica (Version firmada G*P.d'u"tar un archiva
en POF) 9 Referencias™ i

arantias ; Adjuntar un archivo
7.3 Garantiat  poeumentos de referencia 9* :

8.0 OFERTAE -
(¥ DUMMY.docx

8.1 Adjuntar U 1 archi
editable) B Descargar todos los adjuntos #Adjuntar un archivo
9.1 Servicio 01 v Menos... | — Fxv

Fecha de entrega solicitada:  vie, 4 oct, 2024

*

Fecha de entrega ofertada:

Indicar plazo de ejecucion del servicio en dias corridos desde su incio:

Enviar respuesta completa l Actualizar totales l! Guardar borrador ]I I Escribir mensaje ] I Importar de Excel

v ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

'ﬂ Aceptar l Cancelar
Tiempo restante:

fr Docl1298139017 - RFP - Manual proveedores 3 dfas 15:55:11

\/ Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento.

Recordatorio: Recuerde que si va a adjuntar mas de un archivo Cbb 2025
debe subir el archivo en formato comprimido para que la plataforma A\lallza
le permita subir mas de un adjunto a la pregunta. ernees ~i
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