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I. Introduccion

Este procedimiento establece las condiciones que deben cumplir los documentos tributarios
electrénicos (DTE) emitidos por todos los proveedores de Cbb S.A. o sus empresas filiales,
conforme a la legislacion tributaria vigente y los procedimientos internos aplicables.

Il. Objetivo

Tras la promulgacion de la ley N° 20.727, que establece el uso obligatorio de la factura
electronica (afecta y exenta), junto a otros documentos tributarios electrénicos como Notas de
Crédito, Notas de Débito, Facturas de Compra y Liquidaciones Facturas, se hace necesario
informar a los proveedores de bienes y servicios respecto de los requisitos basicos y las
referencias necesarias para una adecuada recepcion y aceptacion de estos documentos
tributarios electronicos.

lll. Alcance
Este procedimiento aplica en caso de:

e documentos tributarios electréonicos antes mencionados, emitidos en Chile por
proveedores y/o contratistas de Cbb y sus filiales, asociados a la compra de
productos o servicios (incluyendo el transporte de productos) emitidos por dichos
proveedores y/o contratistas que tengan asociados 6rdenes de compra emitidas por
nuestro grupo de empresas.

Este procedimiento no aplica en caso de:

e facturas asociadas a servicios basicos como luz, agua, telefonia, etc.

e facturas que hayan sido pagadas antes, o simultaneamente con, la fecha de su
emision

e proveedores extranjeros que facturan en el exterior
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IV. Proceso de Emision, Recepcion, y Aceptacion de Facturas
Electrénicas

Una de las principales etapas del proceso de Compra (hasta el pago), corresponde a la
etapa de facturacion y posterior envio de las facturas correspondientes. Por tal motivo, Cbb S.A.
y sus empresas filiales solo recibiran los documentos electrénicos de proveedores en el formato
exigido por el SllI, segun instructivo entregado por esta entidad, el que se puede encontrar en el
sitio electrénico http://www.sii.cl/factura_electronicalinstructivo_emision.pdf.

Para que los documentos sean aceptados, y se entregue la recepcion conforme de las
facturas electronicas emitidas por el proveedor, éstas deberan cumplir con el esquema exigido
por el Sll, pero, ademas, deberan incluir en alguno de sus campos (los cuales se indican a
continuacion) los siguientes datos:

e para facturas en general, el numero de la Orden de Compra

e para facturas emitidas por transportistas, el nimero de Liquidacion respectiva

e el numero de la(s) guia(s) de despacho asociadas

e en el caso de facturas de servicios, el niumero de Hoja de Entrada de Servicios HES

e en el caso de facturas de bienes (materias primas, materiales, etc.), los nimeros de las
Entradas de Mercancias (acuse de recibo de las recepciones)

La informacion respecto de los campos de las facturas a utilizar para estos efectos, se
describe, con ejemplos de las referencias a incluir, en los siguientes anexos:

e Anexo N° 1.1: Referencia de la Orden de Compra (o Liquidaciéon de Transporte)
e Anexo N° 1.2: Referencia de la Hoja de Entrada de Servicio
e Anexo N° 1.3: Referencia de Entrada de Mercancia

Aquellos proveedores chilenos con acuerdos comerciales pactados en moneda distinta a
peso chileno, tales como Unidad de Fomento, Délar u otra moneda, deberan indicar
explicitamente el tipo de cambio aplicado al momento de facturar y la moneda asociada, las que
deberan coincidir con aquellas indicadas en la orden de compra. En caso de que la orden de
compra no indique nada al respecto, se debera usar el tipo de cambio o el valor de la UF vigente
a la fecha de emision del documento electronico. El detalle técnico se describe en el Anexo
N°3: Facturas con origen en otras monedas.

La transferencia de documentos tributarios entre contribuyentes electronicos debe
realizarse por los protocolos indicados en la normativa sobre Facturacion Electronica,
especificamente la Resolucion Exenta Sl N°45 del 01 de septiembre del 2003 que “Establece
normas y procedimientos de operacion respecto de los documentos tributarios electronicos”
(http://www.sii.cl/documentos/resoluciones/2003/reso45.htm), por lo que estos documentos
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deben ser enviados a la respectiva empresa receptora a las casilla de intercambio declaradas
en el SlI, segun se detalla en el Anexo N° 2: Casillas de Intercambio de Cbb y sus filiales.

Todos los documentos tributarios electréonicos que no cumplan con las instrucciones
antes descritas seran rechazados automaticamente, y por ende NO seran procesados por
Cbb hasta no cumplir con este procedimiento.

Es importante recalcar que, una factura rechazada asociada a un servicio o producto
efectivamente prestado, debera ser nuevamente facturada de acuerdo a las normas anteriores,
para efectivamente ser aceptada por Cbb.

V. Consultas y aclaraciones

Las dudas, consultas y aclaraciones relacionadas con este procedimiento se deben dirigir al
Area de Cuentas por Pagar, mediante el correo proveedores@cbb.cl

VI. Vigencia

Este procedimiento entrd en vigencia el 12 de diciembre de 2016.

Con fecha 30 de septiembre de 2021 se agrega el requisito de referenciar el nimero de
entrada de mercancias en el campo 802 de las facturas de materiales.
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Anexo N° 1.1 Referencia de la Orden de Compra (o Liquidacién de
Transporte)

Todos los proveedores deberan referenciar el numero de la Orden de Compra (o,
alternativamente el numero de Liquidacion) y la(s) Guia(s) de Despacho que el proveedor esta

facturando (ver ejemplo).

Vista en el XML

Orden de Compra: Solo una Orden de
compra (N° Liquidacion para
transportista) por Factura

La orden de compra en el instructivo de SlI, esta
representada por el valor 801 en TpoDocRef y el
numero de las OC en FolioRef, como se ve en el

XML de ejemplo.

Ejemplo:

<Referencia>
<NroLinRef>1</NroLinRef>
<TpoDocRef>801</TpoDocRef>
<FolioRef>4300005324</FolioRef>
<FchRef>2014-06-06</FchRef>
<RazonRef/ > (opcional)

</Referencia>

Guia de despacho: No mas de 20 referencias

de este tipo.

La guia de despacho en el instructivo de SlI, esta
representada dos valores:

Guia de despacho manual: valor 50

Guia de despacho electrénico: valor 52

Indicado en FolioRef y nimero de la guia en

FolioRef como se indica en el XML de ejemplo.

Ejemplo

<Referencia>
<NroLinRef>2</NroLinRef>
<TpoDocRef>50</TpoDocRef>
<FolioRef>1236128</FolioRef>
<FchRef>2014-07-01</FchRef>
<RazonRef/ > (opcional)

</Referencia>

Vista en PDF

Cbb

Razon Social: CEMENTOSBID BIDS.A

Gire: COMERCIAL DE CEMENTD, HORMIGON ¥ OTROS
Rut:© 91755000-K

Direccion sy, GRAN BRETANA 1725

Seniores: Rut:
Direccion: Giudad:
Atencion: Numero en Nuestra empresa:

Pag 1/ 1
Fecha 11.03.2019

Orden de Compra Nro|4501259672

4501259672
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Anexo N° 1.2: Referencia de la Hoja de Entrada de Servicio

Los proveedores de Servicios deberan referenciar el numero de la Hoja de Entrada de
Servicio (HES) segun la recepcion del servicio que Cbb realiza e informa al proveedor

Vista en el XML

HES: Sélo una Hoja de Entrada por

Factura

La hoja de entrada de servicio en el
instructivo de SlI, esta representada por el
valor HES en TpoDocRef y el nimero HES
en FolioRef, como se ve en el XML de

ejemplo.

Ejemplo:

<Referencia>
<NroLinRef>2</NroLinRef>
<TpoDocRef>HES</TpoDocRef>
<FolioRef>1003349166</FolioRef>
<FchRef>2018-10-08</FchRef>
<RazonRef/ > (opcional)

</Referencia>

Vista en Portal SAP Ariba Network

Visualizacion Pedido de Compra:

GAP Business Network Cuents Standard | Ach” iif | MODODEPRUEBA

Pedido de compra: 4501457750

€ Volver a vista désica

Chile

Teléfono: + () 267000

Fax

CEMENTOS BIO BIO SA
AVENIDA GRAN BRETANA-1725

VIl - Concepcidn
Chile

Teléfono: + () 267000
Fax:

Condiciones de pago '/
0,000% 30
Comado 30 dias, fecha recepcidn factura

Crear confirmacién de pedido + Crear hoja de entrada de senicios l I Crear factura 86 F
Detalles del pedido Historico de pedidos
Desde: Para Pedida de compra
Cliente TC AMERICAS LLC-TEST {Incluido en hoja de servicios)
CEMENTOS BIO BIO S.A 1050 2121 PONCE D 4501457750
AVENIDA GRAN BRETARNA-1725 CORAL GA Irootte: 59,654 17 USD
) Estados Unidos Versién: L
il - Concepcitn Telgfono:

Fax
Corren electrénico: carlos.netz@chbb.cl
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Visualizaciéon Hoja de Entrada de Servicio HES:

+ Volver a vista dasica

Hoja de entrada de servicios: CBBY11821CGOGINM

Cuopiar esta hoja de entrada de servicios

Detalles Histarico

Hoja de entrada de servicios
{Aprobado)
CEBEYNB21CGOGINM

Fecha: 5 oct 2021

Subtotal: $3.884,17 USD

Hoja de entrada de servicios final No
Pedido de compra: 4501 0

1D de la hoja de entrada de =
e FEEETEY

vicios de ERP 1004030874

Encho dn inirin Anl andeins © ek 3001

Estado del enrutamiente:  Recepcidn confirmada
Documentos relacionados: 4501457750

Lineas de la hoja de entrada servicios

Mastrar detalles de articula =
Nimero de linea Tipo N de servicio/Descripcion Tipo de linea N° de contrato Cant. (Unidad) Precio por unidad Subtotal
v 10
Servicio de Prueba
1 Senvicio Plansado 1 (GLB) £3.884, 17 USD $3.884 17 USD Distalles

8800420

Asesorias Servicios Informaticos

Resumen de entrada de senvicio
Subtotal: $3.884,17 USD
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Anexo N° 1.3: Referencia de Entrada de Mercancia

Los proveedores de Materiales deberan referenciar el nimero de la Entrada de Mercancia
(Acuse de Recibo) segun la recepciéon que Cbb realiza e informa al proveedor via SAP Ariba
DSN http://supplier.ariba.com

Vista en el XML

Las entradas de mercancia deberan ser Ejemplo:
<Referencia>
<NroLinRef>3</NroLinRef>
TpoDocRef y el nimero de Entrada de <TpoDocRef>802</TpoDocRef>
<FolioRef>5010809463</FolioRef>
<FchRef>2021-04-15</FchRef>
como se ve en el XML de ejemplo. <RazonRef/ > (opcional)
</Referencia>

referenciadas usando el valor 802 en

Mercancia (Acuse de Recibo) en FolioRef,

Vista en Portal SAP Ariba Network

Visualizacion Pedido de Compra:

GAP Business Network Cuenta Enterprise  » .00 DE PRUEBA Eol=g avstElsica

Pedido de compra: 4501388229

Detalles del pedido Histérico de pedidos

Desde: Para: Pedido de compra
BIO BIO CEMENTOS S.A. Mineria DSN Enterprise-TEST (Recibido)
PANAMERICANA SUR KM. 173.6-173.6 Diagonal Paraguay 4501388229
TENO - CURICO Santiago Importe: $429.030 CLP
VIl - Talca Regién Metropolitana de Santiago Version: 1

Chile Chile

Teléfono: Teléfono: +54 001

Fax: Fax:

Correo electronico: supplierdlan@gmail.com

Condiciones de pago ' Estado del enrutamiento: Recepcién confir
0,000% 30 Zipo.d & B Badida Ecta
Contado 30 dias, fecha recepcién factura

Documentos relacionados: 5008282676
5008282675
5008282674
Mas (2) »

Informacién de contacto
Direccién del proveedor
Mineria DSN Fnterorise

Visualizacion Acuse de Recibo:

GAP Business Network Cuenta Enterprise  MODO DE PRUEBA € Volver a vista clasica

| Acuse de recibo: 5008282676 |

Imprimir Exportar cXML

Detalles Histérico
Desde: Para:
Cementos Bio-Bio S.A - TEST Mineria DSN Enterprise-TEST
PANAMERICANA SUR KM. 173,6-173.6 Diagonal Paraguay
TENO - CURICO Santiago
VI - Talca Region Metropolitana de Santiago
Chile Chile

Teléfono: +54 001
Fax:
Correo electrénico: supplier01an@gmail.com
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Visualizacién Importe Acuse de Recibo:

Recibo:

[ de gouse de recibo:  BO0S282676
Fecha del recibo: 28 jul 2021

Estado del enrutamiento:  Enviado

| Documentos relacionados: 4501388229

2 la lista de embalaje Cant. (Unidad) Direccion de entrega Tipo Tarifa por unidad Importe Estatus
. - I $42.903
1.000 THU Sin especificar Recibido $42.903 CLP cLp
8
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Anexo N° 2: Casillas de Intercambio de Cbb y sus filiales

RUT Razén Social Casilla de Intercambio
91.755.000-K | CEMENTOS BIO BIO SA terceros-cbb@dte.iconstruye.com
96.718.010-6 | CBB CALES SA terceros-inac@dte.iconstruye.com
93.186.000-3 | CBB CEMENTOS-READY MIX LIMITADA terceros-are@dte.iconstruye.com
76.314.140-3 | MINERA EL WAY SA terceros-mwa@dte.iconstruye.com
76.296.780-4 | MINERA RIO TENO SA terceros-mrt@dte.iconstruye.com
76.318.530-3 | MINERA JIGUERO SA terceros-mji@dte.iconstruye.com
96.889.550-8 | ARIDOS PETROMIN SA terceros-petr@dte.iconstruye.com
79.662.760-3 | ARENEX SA terceros-asg@dte.iconstruye.com
96.588.240-5 | INVERSIONES CEMENTOS BIO BIO SA terceros-icbb@dte.iconstruye.com
96.797.400-5 | INVERSIONES SAN JUAN SA terceros-isj@dte.iconstruye.com
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Anexo N° 3: Facturas con Origen en otras monedas

En forma adicional a las instrucciones detalladas mas arriba, el tipo de cambio y la moneda del
acuerdo comercial, deberan ser indicados a nivel de detalle en la linea de la factura, donde el
monto debe ser poseer maximo con cuatro decimales y el codigo para el tipo de moneda se
debe cefir a estandar del Banco Central de Chile. Ver ejemplo de XML y tabla de cddigos.

Vista en XML

En la seccién OtrMnda debe detallar lo Ejemplo:
<Detalle>
<NroLinDet>1</NroLinDet>
especificar el precio en la moneda de original, <Nmbltem>Detalle material o servicio</Nmbltem>
<Dscltem>descripcion del item</Dscltem>
<Qtyltem>1</Qtyltem>
Moneda y el factor de conversidn o tipo de <Prcltem>75491.43</Prcltem>
<OtrMnda>
<PrcOtrMon>3.12</PrcOtrMon>
<Moneda>998</Moneda>
<FctConv>24195.9700</FctConv>
</OtrMnda>
<Montoltem>75491.43</Montoltem>
</Detalle>

referente a otras monedas, en PrcOtrMon debe

el cddigo de la moneda se debe indicar en

cambio debe indicarse en FctConv.
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