
GUÍA DEL PROVEEDOR

Manual de Liquidación

Portal de Proveedores



1 · Funcionalidades

Autogestión simple y disponible para tus principales 
consultas

1 Consultar facturas

Revisa el estado, las fechas y el motivo de 
rechazo.

2 Liquidar guías

Gestiona tus guías si eres transportista o 
proveedor de materia prima, 1 vez por 
semana.

3 Obtener n° de liquidación

Recibe el número de liquidación al instante, 
listo para facturar.

Resultado Puedes autoatenderte sin depender de una consulta manual a un 
administrativo de Cbb.

¿Qué puedes hacer en el portal?



2 · Menú principal

El menú puede mostrar 
hasta 4 secciones

Consulta de Facturas

Disponible para todos los proveedores.

Flete de Venta

Para despachos de venta de Cbb.

Flete de Compra

Para transporte de materia prima hacia Cbb.

Materia Prima

Para proveedores de áridos u otras materias primas.

Según el tipo de relación comercial que tengas con Cbb podrás acceder hasta 4 secciones 

Recorriendo el portal



2 · Módulos

Consulta de Facturas

Estado, filtros por fecha y motivo de rechazo. 
Disponible para todos los Proveedores.

Flete de Venta

Visualización y liquidación de guías pendientes, si transportas 
despachos de venta de Cbb.

Flete de Compra Materia Prima

Liquidación automática contra lo recepcionado en SAP, si 
eres Proveedores de áridos u otra materia prima.

Los módulos visibles dependen del tipo de relación comercial con Cbb.

Visualización y liquidación de guías pendientes, si transportas 
materia prima hacia Cbb.

¿Qué encontrarás en cada módulo?



Paso a Paso: Como liquidar 
tus guías

Nueva forma de autogestión en el Portal de 
Proveedores



3 · Cómo liquidar

1 Entra al módulo

Abre Flete de Venta, Flete de Compra o 
Materia Prima.

2 Revisa el listado

Comprueba las guías pendientes y sus 
datos.

3 Selecciona

Marca únicamente las guías que 
incluirás.

Paso 1 · Selecciona las guías pendientes



3 · Cómo liquidar

 Importante⚠

Una vez generada, la 
liquidación NO se puede anular.

Antes de confirmar, revisa las guías seleccionadas y el monto total.

Paso 2 · Revisa y confirma



3 · Cómo liquidar

El sistema genera la liquidación y muestra su número al instante.

Usa ese número para emitir tu factura (ej. 3700000403).

Paso 3 · Obtén tu número de liquidación



3 · Resumen del proceso

1

Ingresa

Abre el módulo que corresponda.

2

Revisa

Selecciona las guías pendientes.

3

Confirma

Valida guías y monto total.

4

Factura

Usa el número de liquidación.

Recuerda: confirma solo cuando estés seguro. La liquidación generada no se puede anular.

Liquidación en 4 pasos



4 · Ayuda

¿Puedo anular una liquidación ya generada? No. Revisa cuidadosamente las guías antes de confirmar. Si se 
generó por error, contacta al canal de soporte.

¿Qué pasa si veo módulos que no me corresponden? En autoenrolamiento pueden aparecer los 4 módulos; los que no 
aplican no mostrarán guías ni facturas.

¿Puedo seguir usando el portal anterior?
Estará solo disponible hasta la fecha de corte informada

Preguntas frecuentes



¿Necesitas ayuda?

Si tienes problemas para liquidar guías o dudas sobre el estado de una factura, comunícate 
con tu Jefe de tráfico, Supervisor logístico o Administrativo de planta Cbb durante el período 
de lanzamiento.
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